Guatemala 26 de Febrero 2021
Informe 01-2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzalez Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Director General

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales en General Numero DGPCYN-029-178-2021 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 73-A-2021, correspondiente al mes de febrero 2021 y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie 3BE6353§,,NL’Jmero de
DTE:3283439468. ~

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar asesoria, apoyo y acompafnamiento al Departamento de Compras en todo el
proceso de compra.

b) Asesorary apoyar al Departamento de compras con base en la Ley de Contrataciones
del Estado y normativas del Sistema Guatecompras y otra legislacion inherente.

c) Realizar compras de baja cuantia mediante cotizaciones de bienes, materiales y
suministros y adquisicidon de servicios requeridos por los distintos centros de costos.

d) Realizar compras mediante compra directa por oferta electrénica dentro del Sistema
de Guatecompras, operar y preparar la requisicion, términos de referencia y requisitos
entre otros documentos para la publicacion del requerimiento en el Sistema de
Guatecompras y creacién de Nog.

e) Adjudicar al proveedor seleccionado y publicarlo en el Sistema de Guatecompras; dar

prérroga y/o declarar desierto el evento en el Sistema de Guatecompras y publicarlo en
el mismo.

f) Utilizar el Siges para elaborar cabeceras que correspondan a los pedidos solicitados
al Departamento de Compras, crear compromisos Ordenes de compra.



-g) Dar el seguimiento a respuestas e inconformidades que se presenten en el Sistema
de Guatecompras.

h) Actualizar base de datos de proveedores calificados y registrados en el Sistema de
Guatecompras.

i) Dar asesoramiento en términos de referencia en compras directas por oferta
electrénica, en bases de cotizacion y licitacion.

RESULTADOS OBTENIDOS

- Se cotizé y se compré mediante modalidad baja cuantia, treinta y cuatro pedidos de
los distintos centros de costo.

- Se cotiz6 y se adjudicé mediante modalidad de Compra Directa por Oferta Electronica,
tres pedidos de los distintos Centros de Costo

- Se asesoro y dio seguimiento a varios términos de referencia para realizar Compra
Directa por Oferta Electronica.

- Se asesord Bases de Concurso en evento de Licitacion.

- Se atendi6 reuniones en Palacio Nacional de La Cultura, para dar seguimiento a
expedientes, comentarios y observaciones acerca de los procesos de compra.

- Se asesoro y respondié inconformidad planteada en el Sistema de Guatecompras.
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